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Inledning

Syftet med denna anvisning

Underlitta skolornas arbete med att f6lja upp tillbud och olyckor bland eleverna. Detta
ingér i det systematiska arbetsmiljoarbete, som syftar till att forebygga ohélsa och
olycksfall bland eleverna.

Vem omfattas av anvisningen

Denna anvisning géller tillsvidare for rektorer och enhetschefer for sirskilda
undervisningsgrupper.

Bakgrund

Arbetsmiljolagen bendmner arbetsgivare och arbetstagare. Med arbetstagare menas dven
elever i forskoleklass, grundskola och grundsérskola. Med arbetsgivare menas dven
skolhuvudmannen.

Enligt arbetsmiljolagen ska alla arbetsgivare bedriva ett systematiskt arbetsmiljoarbete
med syfte att forebygga ohélsa och olycksfall i arbetet. Arbetsgivaren ska vidta alla
atgirder som behovs for att forebygga att arbetstagaren utsétts for ohélsa eller olycksfall.
En utgéngspunkt ska darvid vara att allt sidant som kan leda till ohélsa eller olycksfall
ska dndras eller erséttas sa att risken for ohilsa eller olycksfall undanrdjs (3 kap. 2 §
arbetsmiljolagen).

I Arbetsmiljoverkets foreskrift om systematiskt arbetsmiljoarbete (AFS 2001:1)
definieras detta arbete enligt foljande: “arbetsgivarens arbete med att undersoka,
genomfora och folja upp verksamheten pa ett sddant sitt att ohélsa och olycksfall i arbetet
forebyggs och en tillfredsstdllande arbetsmiljo uppnas.”

En del av det systematiska arbetsmiljoarbetet dr att dokumentera och sammanstélla tillbud
och olyckor som hénder eleverna.

Stodjande dokument

Blankett fér anmélan om tillbud och olyckor.
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Anvisning

For att analysera arbetsmiljon och komma fram till lampliga atgérder for att komma
tillrdtta med brister f6ljs forhallandena upp terminsvis. Uppgifter om tillbud och olyckor

som hént pa skolan under aret rapporteras i Stratsys, avsnitt 7. Fragorna som ska
analyseras terminsvis ér foljande:

e Vilka ar de vanligaste hindelserna som fororsakar tillbud eller arbetsskador hos

er?

e Var pa skolan har tillbud eller arbetsskador intraffat?
e Under vilken verksamhet skedde det?
e exempelvis lektion, utflykt, rast, fritidshem etc.

e Vad ir orsakerna kopplad till?

e Bristande vuxentillsyn/vuxennirvaro

e Brister i utrustning, materiel

e Brister i underhdll av byggnader, anldggningar, skolgard vagar etc.

e Hog arbetsbelastning

e Daliga instruktioner

e Ingen eller for lite introduktion

Direfter redovisa atgirder som tillkommit efter analys av elevernas tillbud, olyckor samt

den fysiska arbetsmiljéronden. Atgirderna redovisa efter foljande monster:

Beskrivning av
riskfaktor och dess
konsekvens

Vilj
klassning
av risk

Atgérder for att ta
bort eller minimera
risk

Ansvarig
for
atgarden

Planerat
fardigdatum

Klart,
datum

Planerat
uppfoljnings-
datum

Gav
atgarden
forvantad
effekt?
Valj
Ja/Nej

Som underlag till analysen om tillbud och olyckor finns det en blankett, Anmdlan om

tillbud och olyckor, se bilaga 1. Denna kan anvéndas av rektor och skolpersonal for att
dokumentera tillbud och olyckor allt eftersom de hander. Materialet ligger sedan till

grund for att dels vidta relevanta atgérder utifran den enskilda héndelsen, dels vidta

atgirder pd generell niva — bade skol- och kommunniva. Dokumentation av tillbud och
olyckor kan dven ske pé annat sitt om rektor finner det mer lampligt.

Dokumentationen av hdandelserna sparas pa skolan. Rektorn ansvarar for att

sammanstillning sker och rapporteras i Stratsys varje termin.
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Goteborgs Stads styrsystem
Utgangspunkterna for styrningen
av Goteborgs Stad &r lagar och & &t

&
forfattningar, den politiska viljan & @Q & @:{9
o Pe o NGy
och stadens invanare, brukare och & & &
R . . $
kunder. For att forverkliga Qf} &
R 5 Q S

o Kk beh Vara & G

utgangspunkterna behovs utgangspunkter &

forutséttningar av olika slag.
Stadens politiker har mojlighet att
genom styrande dokument beskriva
hur de vill realisera den politiska
viljan. Inom Géteborgs Stad géller

de styrande dokument som antas av var .
e systematik
kommunfullméktige och
kommunstyrelsen. Dérutver
faststéller nimnder och
bolagsstyrelser egna styrande
dokument for sin egen verksamhet.
Kommunfullmiktiges budget ér det
overgripande och dverordnade
styrande dokumentet for Goteborgs
Stads nimnder och bolagsstyrelser.

Styrande dokument

Forhallningssatt

Organisation och samordning

Roller och ansvar Vara

Om Goteborgs Stads styrande dokument

Goteborgs Stads styrande dokument dr vara forutséttningar for att vi ska gora rétt saker pa
ratt sétt. De anger vad ndmnder/styrelser och forvaltningar/bolag ska gora, vem som ska
gora det och hur det ska goras. Styrande dokument dr samlingsbegreppet for dessa
dokument.

Stadens grundléggande principer sdisom demokratisk grundsyn, principer om ménskliga
rattigheter och icke-diskriminering omsatts i praktisk verksamhet genom att de integreras
1 stadens ordinarie beslutsprocesser. Beredning av och beslut om styrande dokument har
en stor betydelse for forverkligandet av dessa principer i stadens verksamheter.

De styrande dokumenten ska gora det tydligt bade for organisationen och for invénare,
brukare, kunder, leverantorer, samarbetspartners och andra intressenter vad som forvéntas
av forvaltningar och bolag. De styrande dokumenten ligger till grund for att utkréva
ansvar ndr vi inte arbetar i enlighet med vad som &r beslutat.

Styrande dokument

Kommunala foreskrifter Planerande och reglerande
styrande dokument

Normgivning Riktade

mot enskild

styrande dokument

Planerande
styrande dokument

Reglerande
styrande dokument
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